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EXCEL dla poczatkujgcych

Zasady budowania przejrzystych skoroszytow

e-seminarium
10 — 24 lipca 2020

Szkolenie jest przeznaczone dla 0séb, ktére rozpoczynajg prace z narzedziem EXCEL lub chcg odswiezy¢ jego znajo-
mosé. Na praktycznych przyktadach zostang zaprezentowane m.in. podstawowe funkcje i formuty, z ktérych mozna
korzystaé, rodzaje wykreséw oraz podstawy tworzenia tabel przestawnych.

Szczegolnie polecamy nastepujace zagadnie-
nia omawiane w trakcie e-kursu:

e podstawowe funkcje i formuty

e ustawienia drukowania

e zabezpieczenie formularza

e wykresy

e lista wyboru i sprawdzanie poprawnosci

e formatowanie komodrek i ich zawartosci

e operowanie nazwami komoérek lub zakresu
e funkcja JEZELI

Szkolenie zawiera filmiki wideo - krétkie "pigutki wie-
dzy", ktére pomogg w korzystaniu z narzedzia Excel.

Uczestnicy:
e osoby, ktdre na co dzien zamierzajg postugi-
wac sie narzedziem Excel

Korzysci:

Dzieki udziatowi w szkoleniu uczestnicy nabedg wie-
dze na temat wykorzystania mozliwosci, ktére niesie
ze sobg Excel, dzieki temu bedg sprawnie wykorzy-
stywaé podstawowe jego funkcje tak, aby bez pro-
blemu tworzy¢ przejrzyste skoroszyty.

Cena szkolenia: tylko 249 zt netto obejmuje
materiaty szkoleniowe, ptyte CD z zapisem kursu
oraz certyfikat uczestnictwa.

Autor kursu: Wojciech Préchnicki

Kurs jest przygotowany dla wersji Excel od 2007 i wyzej.

Ogdlny plan e-szkolenia:
MODUL | - start kursu — 10.07.2020

e Podstawowe operacje na komdrkach
i arkuszach
e Budowanie formut i uzywanie funkcji
e Budowa i modyfikacja prostych wykreséw

Zadanie sprawdzajgce: test wiedzy
Przyktad: Formularz zapotrzebowania na szkolenia

MODUL Il - 15.07.2020

e Formatowanie warunkowe komorek
e Ustawienie wydruku arkusza
e Zabezpieczenie arkusza przed modyfikacja

Zadanie sprawdzajgce: test wiedzy
Przyktad: Formularz ewidencji czasu pracy

MODUL 11l - 17.07.2020

e Adresowanie wzgledne i bezwzgledne
e Praca na nazwach komadrek/zakreséw danych
e Lista rozwijalnych opcji tworzona w arkuszu

Zadanie sprawdzajgce: test wiedzy
Przyktad: Formularz rozliczania kosztow wspélnych w fir-
mie

MODUL IV - 24.07.2020
e Podstawy i zasady tworzenia tabel przestawnych

Zadanie sprawdzajace: test wiedzy
Przyktad: Tabela przestawna jako narzedzie analizy duzych
zbioréw danych
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| Niniejszym zgtaszamy udziat Excel dla poczatkujacych

nastepujacych oséb w szkoleniu: 10 — 24 lipca 2020
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. Rabaty: H i
Informacje Y osreniu 2 13 0s6b Koszty udziatu w szkoleniu
dodatkowe: o PTEy zBOSTENT 12 D3O, dla 1 osoby: 249 zf netto

* 10% dla wiecej niz 3 osob. y:
Po przestaniu niniejszego Niedokonanie wptaty nie jest  Niedotrzymanie powyz- Zmiana moze nastgpic na co naj-
zgtoszenia otrzymajg Panstwo  rezygnacjg z uczestnictwa w szych warunkdw skutkuje mniej 3 dni przed planowanym
potwierdzenie jego przyjecia.  szkoleniu. Rezygnacji doko- obcigzeniem zgtaszajacego terminem. W przypadku odwota-
Szczegoty organizacyjne oraz na¢ mozna wytgcznie w for- petnymi kosztami udziatu. nia szkolenia Explanator dokona
faktura VAT zostang wystane mie pisemnej najpdzniej na Explanator zastrzega sobie zwrotu wptaconych kosztéw
przed szkoleniem. 7 dni kalendarzowych przed mozliwos¢ odwotania lub uczestnictwa w terminie 5 dni

terminem szkolenia. zmiany terminu szkolenia. roboczych.

Woysytajac zgtoszenie na szkolenie potwierdzam akceptacje regulaminu sprzedazy www.explanator.pl/warunki-sprzedazy.pdf
oraz zaznajomienie sie z Politykg Prywatnosci www.explanator.pl/polityka-prywatnosci.pdf

|:| Tak, chce by¢ informowany o kolejnych edycjach, wydarzeniach branzowych, specjalnych ofertach i nowych produktach,
dlatego zgadzam sie na kontakt drogg mailowa lub z wykorzystaniem telekomunikacyjnych urzadzen kofncowych.

Wyrazenie zgody jest dobrowolne. Administratorem danych osobowych jest firma Explanator — Iwona Dehina, z siedzibg przy ul.
Koscielnej 30 lok. 59, Poznan 60-538. Dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji zamdwienia oraz dostarczania informacji
o produktach zgodnie z Politykg Prywatnosci. Majg Paristwo prawo dostepu do swoich danych, ich poprawiania oraz cofniecia
zgody w dowolnym momencie poprzez kontakt: marketing@explanator.pl. WEB/20

Podpis zamawiajgcego Miejscowos¢ Data Pieczec firmowa
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